福州大学至诚学院图书馆多功能研修室

使用办法及须知
图书馆多功能研修室主要用于我院在职教职工及正式注册学生读者个人自修或集体研讨等活动。为合理利用本室资源并规范管理，特制定本使用办法及须知。
一、个人自修功能使用办法及须知
1、本室可供70位读者使用，实行一人一座，严禁占座；

2、本室每周五12：30-22：00用于集体研讨交流或内务整顿，不对外开放；
3、考虑资源合理配置，本室每年下学期优先满足考研读者自修需求，以作为学院考研座位的必要补充；

4、本室如有预约开展集体研讨交流活动时，将不作读者研修使用，请研修读者及时查看本馆通知；

5、读者离座时应自觉带走个人书本及物品，工作人员每日将定时清理遗留物品；个人贵重物品请妥善保管；如有丢失，概不负责；
6、必要时，请自觉配合馆内工作人员的巡查；

7、请自觉遵守《福州大学至诚学院图书馆多功能研修室管理规定》（详见图书馆微信公众号或网站）等其他馆内规定。
二、集体研讨交流使用办法及须知

1、集体研讨交流使用办法

（1）原则上，本室固定用于集体研讨交流的时间为每周五12：30-22：00，且每场使用时间为2小时；
（2）本室适用于15-70人使用，建议40人左右最佳；
（3）如需使用本室，请至少提前三天向图书馆综合办公室（南楼405室）提交《福州大学至诚学院图书馆多功能研修室使用申请》（详见图书馆微信公众号或网站下载专区）进行场馆预约，申请时间为周一至周五正常工作时间，联系电话87893163 王老师；

（4）若需使用室内的仪器设备如投影仪、音响等，应提前告知工作人员并提前十分钟到场进行调试；使用完毕，请告知工作人员并进行设备交接。
2、集体研讨交流使用须知

（1）本室仅供院内学术研讨、阅读交流等活动使用且活动申请内容应与实际相符；如有违反，将追究负责老师责任并上报学院处理。
（2）坚持“谁使用、谁负责”的原则，使用单位请自觉遵守学院及图书馆多功能研修室的管理办法，积极防范，保障安全，并服从工作人员管理；如违反治安、消防安全等相关规定，使用单位须承担相应责任。
（3）如遇学院有重要会议或活动，须优先保证学院使用需要，图书馆可进行取消或调整预订。
（4）使用单位必须严格按照预定时间进行活动，超过预定开门时间30分钟未到场的，工作人员有权停止使用。
（5）使用单位及个人应爱护室内公共设施，不得私自将室内物品及设施带出，且未经允许不得随意调换室内的设备；如遇故障，请及时与负责老师联系；如有丢失或损坏，需照价赔偿。
（6）请保证室内使用期间的环境清洁、卫生，未经允许不得随意张贴海报；

（7）请自觉遵守《福州大学至诚学院图书馆多功能研修室管理规定》（详见图书馆微信公众号或网站）等其他馆内规定。
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